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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЧУГУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  21.03.2012г.
                                 с. Чугуевка
                                 №   184-НПА
Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Чугуевского муниципального района для целей, не связанных со строительством»

Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением администрации Чугуевского муниципального района от 30 сентября 2010 года № 825-НПА «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Чугуевского муниципального района», администрация Чугуевского муниципального района

    ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Чугуевского муниципального района для целей, не связанных со строительством».

2. Направить настоящее постановление для официального опубликования и размещения на официальном сайте Чугуевского муниципального района.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Чугуевского муниципального района Ковалева В.П.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Врио главы Чугуевского 

муниципального района, 

Главы Администрации                                                                   А.А. Баскаков

   Утвержден

постановлением  администрации 

Чугуевского муниципального района 

от «___» _________2012 г. №______                                                   

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Чугуевского муниципального района для целей, не связанных со строительством»

Раздел I. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления  муниципальной услуги по предоставлению земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Чугуевского муниципального района для целей, не связанных со строительством (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги физическим и юридическим лицам, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется специалистами управления имущественных и земельных отношений администрации Чугуевского муниципального района (далее – УИиЗО) во взаимодействии с Арсеньевским отделом Управления Федеральной государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю (Росреестр) (далее – Арсеньевский отдел Росреестра), федеральным государственным учреждением «Земельная кадастровая палата», иными органами государственной исполнительной власти, органами местного самоуправлениями и организациями всех форм собственности, обладающими сведениями, необходимыми для предоставления данной муниципальной услуги.

Место нахождения УИиЗО: с.Чугуевка, ул.50 лет Октября, 193, правое крыло, 3 этаж.

Почтовый адрес для направления документов: 692623, с.Чугуевка, Чугуевского района, Приморского края, ул.50 лет Октября, 193

Электронный адрес УИиЗО: Uizo_chuguevka@mail.ru
Электронный адрес администрации Чугуевского муниципального района:

chuguevsky@mo.primorsky.ru
Официальный сайт Чугуевского муниципального района: http//chuguevsky.ru
Часы работы УИиЗО: 

Понедельник: 8.45 -17.00 (перерыв 13.00 -14.00)

Вторник: 8.45 -17.00 (перерыв 13.00 -14.00)

Среда: 8.45 -17.00 (перерыв 13.00 -14.00) 

Четверг: 8.45 -17.00 (перерыв 13.00 -14.00)

Пятница: 8.45 -16.45 (перерыв 13.00 -14.00)

Суббота: выходной

Воскресенье: выходной. 

Приемные дни УИиЗО:

Понедельник: 9.00 -17.00 (перерыв 13.00 -14.00)

Вторник: 9.00 -17.00 (перерыв 13.00 -14.00)

Среда: 9.00 -17.00 (перерыв 13.00 -14.00)

Телефоны УИиЗО: 

1) начальник УИиЗО: 8 (42372) 21 5 58; 

2) специалисты УИиЗО: 8 (42372) 22 3 92 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги   размещена на официальном сайте Чугуевского муниципального района в разделе «Административные регламенты».

1.3. Получателями муниципальной услуги (далее – Заявители) являются:

- физические лица;

- юридические лица;

- лица, уполномоченные заявителем, в силу наделения его полномочиями выступать от его имени при предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Чугуевского муниципального района для целей, не связанных со строительством.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Управление имущественных и земельных отношений администрации Чугуевского муниципального района (УИиЗО). 

Административные процедуры выполняют специалисты управления имущественных и земельных отношений администрации Чугуевского муниципального района, в должностные обязанности которых входит предоставление муниципальной услуги (далее - специалисты УИиЗО).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

   Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача Заявителю договора аренды земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на территории Чугуевского муниципального района для целей, не связанных со строительством либо отказ в предоставлении права на земельный участок.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 52 дня со дня регистрации письменного обращения Заявителя,  исключая время проведения землеустроительных работ, постановки земельного участка на кадастровый учет, месячный срок с даты публикации сообщения о наличии земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, для целей, не связанных со строительством и время организации и проведения аукциона по продаже данного земельного участка или права аренды на него в случае подачи двух и более заявок.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

· Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 24 июля 2007 года №221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
- Федеральным законом от 20 февраля 1995 года № 24-ФЗ «Об информации, информатизации и защите информации»; 

-Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

· Законом Приморского края от 29 декабря 2003 года № 90-КЗ «О регулировании земельных отношений в Приморском крае»;

- Уставом Чугуевского муниципального района; 

· постановлением администрации Чугуевского муниципального района от 16 октября 2007 года № 672 «Об утверждении Положения об Управлении имущественных и земельных отношений Администрации Чугуевского муниципального района». 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги Заявитель представляет:

1)  заявление;

 2)  прилагаемые к заявлению документы, а именно:

· копия документа, удостоверяющего личность;

3) доверенность на право представлять интересы заявителя в случае предоставления заявления представителем по доверенности (копия).

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является неправильное оформление заявления (имеются зачеркивания, неразборчив почерк, отсутствие необходимых сведений о заявителе).
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случаях, если установлено, что:

- имеется спор по согласованию проекта границ земельного участка;

- представленные сведения недостоверны;

- предоставленные документы по составу, форме или содержанию не соответствуют требованиям настоящего Регламента.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания в очереди Заявителя при получении информации по вопросу предоставления муниципальной услуги, подаче запроса и получении муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги происходит в день поступления заявления. Продолжительность приема гражданина у специалиста УИиЗО, осуществляющего прием заявления, не должен превышать 10 минут. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Организация приема Заявителей осуществляется в кабинете № 306 в течение времени, указанного в п. 1.2. Регламента. 

На дверях кабинетов указаны часы приема заявителей для консультирования, приема и выдачи документов. 

На информационном стенде возле кабинетов № 305, № 306 располагается информация о предоставлении необходимого перечня документов и образец заполнения заявления. 

Для удобства написания заявления Заявителем около стенда размещены стол и стул. На столе находится писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки). 

Для удобства ожидания Заявителями своей очереди около кабинета № 302 размещены ряды стульев.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о Заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

Рабочие места специалистов УИиЗО оснащены настенными вывесками или настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги включают в себя:

наличие информации по предоставлению муниципальной услуги на информационных стендах;

отсутствие объективных жалоб на работу специалистов УИиЗО, связанных с предоставлением муниципальной услуги;

отсутствие нарушений по соблюдению сроков предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3. Административные процедуры

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· информирование и консультирование Заявителей;

· прием документов Заявителя;

-  правовая экспертиза документов;

- утверждение и выдача Заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

- постановка земельного участка на государственный кадастровый учет;

- публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка на определенном праве и предусмотренных условиях (за плату или бесплатно) и прием заявлений для предоставления земельного участка;

- предоставление земельного участка в аренду или в собственность, если подано одно заявление;

- подготовка аукциона;

- подготовка и прием заявлений для участия в аукционе;

- проведение аукциона;

- заключение договора  аренды или договора купли-продажи земельного участка для целей, не связанных со строительством;

Последовательность выполнения действий при выполнении административных процедур отражена в блок-схеме (приложение № 1).

3.1. Информирование и консультирование Заявителей по процедуре предоставления  муниципальной услуги

Основанием для начала административного действия при предоставлении муниципальной услуги является обращение Заявителя по процедуре предоставления муниципальной услуги, при личном обращении,  по телефону или письменно, также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользовании (включая сеть Интернет и электронную почту).

Информирование получателей муниципальной услуги о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами УИиЗО, уполномоченными на осуществление информирования.

Консультации проводятся устно, в том числе по телефону либо посредством электронной почты.
При консультировании по телефону специалисты УИиЗО обязаны в соответствии с поступившим обращением предоставить информацию по следующим вопросам:

о входящих номерах, под которыми в соответствующем структурном подразделении делопроизводства зарегистрированы заявки на предоставление муниципальной услуги;

о ходе исполнения муниципальной услуги по конкретной заявке;

о нормативных правовых актах, регламентирующих вопросы предоставления муниципальной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании УИиЗО, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Время разговора не должно превышать 10 минут.

При невозможности уполномоченного должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое уполномоченное должностное лицо или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

При ответах на обращения специалисты УИиЗО подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам.
Специалист УИиЗО, ответственный за предоставление земельных участков:

- устанавливает предмет обращения и личность Заявителя, в том числе в случае личного обращения Заявителя услуги проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет правомочность Заявителя муниципальной услуги;

- консультирует Заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги и о составе необходимых документов, предоставляемых им, а так же по предмету обращения;

- проверяет наличие представленных документов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист, уполномоченный на прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии Заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы Заявителю.

Максимальный срок выполнения административной процедуры по консультированию и информированию не должен превышать 30 минут.

Результатом административной процедуры является предоставление Заявителю информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги.

3.2. Перечень административных процедур при приеме заявления Заявителя для предоставления муниципальной услуги 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в УИиЗО заявления о предоставлении земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на территории Чугуевского муниципального района для целей, не связанных со строительством (далее – заявление) по форме указанной в приложение № 2 к настоящему Административному регламенту и прилагаемых к заявлению документов.

Специалист УИиЗО или Заявитель предоставляет заявление на регистрацию в организационный отдел администрации Чугуевского муниципального района.

Специалист организационного отдела регистрирует заявление в соответствии с правилами делопроизводства, выдает Заявителю один экземпляр заявления с указанием даты, порядкового номера записи.

После регистрации заявление в течение одного рабочего дня направляется на рассмотрение главе администрации Чугуевского муниципального района для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.

Глава администрации Чугуевского муниципального района рассматривает заявление, выносит резолюцию и направляет начальнику УИиЗО на исполнение.

Время выполнения административной процедуры составляет не более трех рабочих дней.

Результатом административной процедуры является передача начальником УИиЗО заявления  специалисту УИиЗО, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.2.2. Основанием для начала административной процедуры по правовой экспертизе документов, представленных Заявителем, является поступление заявления специалисту УИиЗО.

Специалист УИиЗО самостоятельно рассматривает заявление.

При подтверждении факта несоответствия запроса или приложенных к нему документов требованиям, указанным в пункте 3.2.1. Регламента, специалист УИиЗО в 10-дневный срок с момента поступления в УИиЗО заявления Заявителя, готовит проект сообщения о приостановлении или об отказе в оказании услуги и представляет указанный проект на согласование начальнику УИиЗО.   

В случае если  заявление Заявителя не содержит (или содержит в неполном объеме) сведения, наличие которых необходимо для получения муниципальной услуги  специалист УИиЗО в течение 5-ти рабочих дней подготавливает уведомление о приостановлении рассмотрения заявления, с указанием оснований приостановления,  рекомендациями по  его доработке (не более 30 дней). 

В случае непредставления Заявителем доработанного в соответствии с рекомендациями заявления в установленный срок, специалист УИиЗО в течение 5-ти  рабочих дней подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3).

Специалист УИиЗО визирует подготовленный им проект соответствующего уведомления и передает его на согласование и подписание начальнику УИиЗО. 

Подписанное начальником УИиЗО уведомление о приостановлении рассмотрения заявления, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги, передается для отправки Заявителю (его уполномоченному представителю) в порядке общего делопроизводства.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является формирование пакета документов для утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории или оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3. Основанием для начала процедуры утверждения схемы расположения земельного участка является получение специалистом УИиЗО, ответственного за предоставление муниципальной услуги, пакета документов для утверждения схемы расположения земельного участка, а именно:

· заявления об утверждении схемы расположения земельного участка;

· кадастровая карта или кадастровый план территории

· схема расположения земельного участка на кадастровой карте или кадастровом плане территории (при наличии). 

 Специалист УИиЗО, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает проект постановления администрации Чугуевского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка и направляет его на согласование начальнику отдела архитектуры и градостроительства, начальнику юридического отдела, начальнику организационного отдела, руководителю аппарата, первому заместителю главы администрации и передает проект постановления на подпись  главе администрации Чугуевского муниципального района.

Копию экземпляра постановления администрации Чугуевского муниципального района с экземпляром согласованной схемы расположения земельного участка специалист УИиЗО выдает Заявителю способом, указанным им в заявлении, для подготовки межевого плана земельного участка.

          Срок выполнения административной процедуры – 1 месяц со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.

На период изготовления межевого плана земельного участка срок течения административной процедуры прерывается. 

3.2.4.  Заявитель обеспечивает за свой счет  выполнение в отношении земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном  Федеральным законом  «О государственном  кадастре недвижимости». 

          После получения кадастрового плана земельного участка Заявитель  передает 2 экземпляра специалисту УИиЗО, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

         На период изготовления  кадастрового паспорта земельного участка срок течения административной процедуры прерывается.  

 3.2.5. Основанием для начала процедуры публикации сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность является получение кадастрового плана земельного участка специалистом  УИиЗО. 

При предоставлении  земельного участка  в аренду или в собственность,  специалист УИиЗО обеспечивает размещение объявления в средствах  массовой информации  о наличии свободного земельного участка и приеме заявлений для его предоставления.

Срок исполнения указанной административной процедуры – 10 рабочих дней.

В течении 1 (одного) месяца со дня публикации о приеме заявлений о предоставлении земельного участка на определенном праве и предусмотренных условия Заявители, заинтересованные в приобретении прав на земельный участок,  направляют заявления по установленной форме в администрацию Чугуевского муниципального района лично, по почте, лично с использованием электронной почты. По истечении указанного срока подачи заявлений, начальник УИиЗО принимает решение:

- если принято два и более заявления, то назначается конкурс, аукцион и процедура предоставления муниципальной услуги продолжается с раздела 3.2.7. настоящего регламента

· если принято одно заявление, то начальник УИиЗО дает поручение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги, подготовить проект постановления администрации Чугуевского муниципального района о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность заявителю. 

          Срок выполнения административной процедуры – 1 месяц со дня публикации извещения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

3.2.6. Основанием для начала процедуры является получение специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, поручения от начальника УИиЗО о необходимости подготовить проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность заявителю.

          Специалист УИиЗО, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект постановления о предоставлении земельного участка в аренду или в собственность заявителю и передает его на согласование начальнику отдела архитектуры и градостроительства, начальнику юридического отдела, начальнику организационного отдела, руководителю аппарата, первому заместителю главы администрации и передает проект постановления на подпись  главе администрации Чугуевского муниципального района.

Далее процедура предоставления земельного участка в аренду или в собственность, в случае если подано одно заявление, продолжается с раздела 3.2.10. настоящего регламента.

Срок выполнения административной процедуры – 10 рабочих дней.

           3.2.7. Основанием для начала процедуры подготовки конкурса, аукциона является получение, специалистом УИиЗО, уполномоченным на производство по заявлению, комплекта документов для подготовки аукциона.

          Специалист УИиЗО готовит запрос независимому оценщику в целях определения  начальной цены предмета конкурса, аукциона и передает начальнику УИиЗО для подписания.

         Специалист УИиЗО направляет запрос независимому оценщику.

         Максимальный срок выполнения действия определяется оперативностью ответа независимого оценщика.

         После получения отчета оценки предмета конкурса, аукциона специалист УИиЗО готовит проект постановления  администрации  Чугуевского муниципального района о проведении конкурса, аукциона  и передает его на согласование начальнику отдела архитектуры и градостроительства, начальнику юридического отдела, начальнику организационного отдела, руководителю аппарата, первому заместителю главы администрации и передает проект постановления на подпись  главе администрации Чугуевского муниципального района. 

      Специалист УИиЗО, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает письмо о публикации объявления о проведении конкурса, аукциона и о приеме заявок на участие в конкурсе, аукционе в средство массовой информации и обеспечивает размещение соответствующей публикации.

      Срок выполнения административной процедуры – 10 рабочих дней.

       3.2.8. Специалист УИиЗО, ответственный за предоставление муниципальной услуги, получает заявки на участие в конкурсе, аукционе лично от заявителей или по почте.          

          К заявлениям прилагаются документы, перечень которых указан в информационном сообщении о проведении конкурса, аукциона.

          Если заявление направляется по почте, то заявителю необходимо нотариально свидетельствовать свою подпись. После получения заявления с комплектом необходимых документов специалист УИиЗО регистрирует заявку.    

       Срок выполнения действия составляет 1 месяц со дня публикации объявления о приеме заявок на участие в аукционе.

        3.2.9.   Конкурс, аукцион проводится УИиЗО.

        Основанием для начала процедуры проведения конкурса, аукциона является завершение приема заявок на участие в аукционе по истечение месяца со дня публикации объявления о приеме заявок.

        УИиЗО извещает членов аукционно-конкурсной комиссии администрации Чугуевского муниципального района о дате, времени и месте проведения конкурса, аукциона.

        УИиЗО при наступлении заранее назначенной даты и времени, проводит конкурс, аукцион для определения правообладателя земельного участка.

 3.2.10. Основанием для начала процедуры оформления правоотношений с заявителем является получение специалистом, уполномоченным на производство по заявлению, документов для обеспечения изготовления итогового документа (договора аренды или договора купли-продажи земельного участка). 

Специалист УИиЗО готовит проект договора аренды или договора купли-продажи земельного участка и передает его на подписание начальнику УИиЗО.

Специалист  УИиЗО уведомляет заявителя по телефону или письменно о необходимости подписать договор аренды или договор купли-продажи земельного участка и, в случае необходимости, обеспечить его государственную регистрацию. 

Специалист УИиЗО передает заявителю для подписи 3 экземпляра договора аренды или договора купли-продажи земельного участка. После подписания договора аренды или договора купли-продажи земельного участка заявителем, специалист Отдела возвращает заявителю все экземпляры договора земельного участка в целях государственной регистрации права Заявителя на земельный участок.

 Общий максимальный срок оформления правоотношений с заявителем не может превышать пяти рабочих дней.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами и муниципальными служащими административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными лицами

Специалист УИиЗО, ответственный за исполнение административного регламента, несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка проведения процедур, установленных регламентом. 

Дисциплинарная ответственность специалистов УИиЗО закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства о муниципальной службе и трудовым законодательством.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий специалистов УИиЗО, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется начальником УИиЗО ежедневно путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего административного Регламента.

4.2. Порядок  и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании муниципальных правовых актов администрации Чугуевского муниципального района.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы администрации Чугуевского муниципального района) и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации Чугуевского муниципального района, но не чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в  случае поступления в администрацию Чугуевского муниципального района или в Отдел обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.3. Ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица УИиЗО, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков предоставления муниципальных услуг, порядка рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность  специалистов УИиЗО закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

Решения и действия  (бездействие) должностных лиц, допущенные в рамках предоставления муниципальной услуги, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 настоящего регламента, в том числе заявитель в праве обратиться с жалобой в случае нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; нарушения срока предоставления муниципальной услуги; требования у заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также иных документов, не предусмотренных настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги; в случае отказа в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной услуги; взимания с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами; в случае отказа должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решение, действие (бездействие) уполномоченного специалиста УИиЗО, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, которая может быть подана непосредственно начальнику УИиЗО в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 692623, Приморский край, Чугуевский район, с.Чугуевка, ул.50 лет Октября, 193, в электронной форме, в том числе по электронной почте: Uizo_chuguevka@mail.ru 
Жалоба может быть направлена заявителем в администрацию Чугуевского муниципального района первому заместителю главы администрации, курирующему данное направление или главе администрации Чугуевского муниципального района по адресу: 692623, Приморский край, Чугуевский район, с.Чугуевка, ул.50лет Октября, 193, а также в электронном виде на официальный сайт: http://chuguevsky.ru, либо по электронной почте: chuguevsky@mo.primorsky.ru
Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя. 

В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема главы администрации Чугуевского муниципального района, первого заместителя главы администрации Чугуевского муниципального района, начальника УИиЗО.

Информация о месте, днях и часах приема главы администрации Чугуевского муниципального района, первого заместителя главы администрации Чугуевского муниципального района, начальника УИиЗО доводится до сведения граждан посредством размещения на информационных стендах в администрации Чугуевского муниципального района, а также на портале администрации Чугуевского муниципального района в сети Интернет.

Жалоба должна содержать:

1) наименование УИиЗО, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) УИиЗО, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением действием (бездействием) УИиЗО, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба заявителя подлежит регистрации в течение двух дней со дня поступления, в день поступления в УИиЗО, предоставляющий муниципальную услугу, должностному лицу.

Жалоба, поступающая в УИиЗО, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению начальником УИиЗО (а в его отсутствие – лицом, его заменяющим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах – в течение пяти рабочих дней со дня его регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы начальник УИиЗО, предоставляющего муниципальную услугу, первый заместитель главы администрации, глава администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправление допущенных УИиЗО, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результате рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель УИиЗО, предоставляющего муниципальную услугу, первый заместитель главы администрации, глава администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Решение, принятое главой администрации Чугуевского муниципального района по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) УИиЗО, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, или муниципального служащего, могут быть обжалованы заявителем в органы прокуратуры либо в судебном порядке.

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена,

 на территории Чугуевского муниципального района
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Блок-схема

общей структуры предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, на территории Чугуевского муниципального района для целей, не связанных со строительством»































Приложение № 2

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена,

 на территории Чугуевского муниципального района 

для целей, не связанных со строительством»

Главе администрации Чугуевского

муниципального района

___________________________

                                                                                                       (ФИО)

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА ТЕРРИТОРИИ ЧУГУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ДЛЯ ЦЕЛЕЙ, НЕ СВЯЗАННЫХ СО СТРОИТЕЛЬСТВОМ

	Прошу предоставить земельный участок из земель __________________________________ 

                                                                                                                                                                        (категория земель)

Сведения о физическом лице, заинтересованном в предоставлении земельного участка

Фамилия

 

Имя

 

Отчество

 

Документ,

удостоверяющий

личность

наименование

серия

номер

выдан

Дата выдачи

Сведения о регистрации физического лица по месту жительства

Область

 

Район

 

Населенный пункт

 

Улица

 

дом

 

корпус

 

квартира

 

комната

 

Почтовый адрес для направления информации

Почтовый индекс

 

Область

 

Район

 

Населенный пункт

 

Улица

 

дом

 

корпус

 

квартира

 

комната

 

Контактный телефон

Сведения об испрашиваемом земельном участке

Вид целевого использования

 

Ориентировочная площадь

 

Местоположение (адрес)

Область

 

Район

 

Населенный пункт

 

Улица

 

Иное описание местоположения

 

Вид права на землю

Документы по результатам рассмотрения следует: выдать на руки, отправить по почте

(ненужное зачеркнуть)

  



	 Согласен (на) на обработку моих персональных данных.
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Муниципальный заказ 

· Аукционы, конкурсы, котировки
· Реестры муниципального заказа
Муниципальное имущество 

· Аренда и продажа
Кадровое обеспечение 

· Положение о муниципальной службе
· Вакансии
Счетчик посещений 
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Сегодня

90
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Вчера

250
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На этой неделе

1858
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За прошлую неделю

1735
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В этом месяце

3593

[image: image13.png]





За прошлый месяц

3236
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Всего

6829

...
Борисоглебский
 




_________________________                                              «______» ______________ 20____ год

(подпись заявителя)

Приложение № 3

к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, 

государственная собственность на которые не разграничена, 

на территории Чугуевского муниципального района 

для целей, не связанных со строительством»


СООБЩЕНИЕ

об отказе в предоставление земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на территории Чугуевского муниципального района для целей, не связанных со строительством

На Ваше заявление от _________ № _______ управление имущественных и земельных отношений администрации Чугуевского муниципального района сообщает, что предоставить земельный участок площадью _____________, расположенный  _________________________________________________________________

(место нахождения объекта)

не представляется возможным, поскольку _____________________________________________________________________

(указывается причина)

________________________________________________________________________________

Начальник управления

имущественных и земельных 

отношений



________________


____________

М.П.

Исполнитель:

_______________ (ФИО, телефон)

Консультация получателя услуги в УИиЗО, прием документов





Правовая экспертиза документов 








Наличие оснований


для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Нет





Да





Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории








Постановка земельного участка на государственный кадастровый учет





Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, внесение записи в журнал








Публикация сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка  и прием заявлений 





Передача заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Подано 1 заявление





Подано 2 и более заявлений





Подготовка аукциона








Прием заявлений для участия в аукционе








Проведение аукциона, подведение его итогов





Заключение договора аренды или договора купли-продажи земельного участка, государственная собственность на который не разграничена, на территории Чугуевского муниципального района для целей, не связанных со строительством











