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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЧУГУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10 апреля 2015 года 
                                         с. Чугуевка
                                      №  202-НПА
О внесении изменений в постановление администрации Чугуевского муниципального района от 01 февраля 2013 года № 90- НПА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении  в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также  постановка на соответствующий учет»

          В соответствии с Федеральным законом от 16.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  руководствуясь статьёй 32 Устава Чугуевского муниципального района, администрация Чугуевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в постановление администрации Чугуевского муниципального района от 01 февраля 2013 года № 90- НПА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении  в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также  постановка на соответствующий учет»:
1.1. Пункт 1.3. раздела 1 «Общие положения» дополнить абзацем следующего содержания:

«Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме с использованием информационно-коммуникационных технологий, а также через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ)»;

1.2. Подпункт 2.4.1. пункта 2.2. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить абзацем следующего содержания:

«Приём заявлений и необходимых документов осуществляется также через МФЦ. При личном обращении заявителя должностное лицо управления или работник МФЦ проверяет наличие представленных документов, указанных в пунктах 2.6.1., 2.6.2. настоящего административного регламента»;

1.3. Пункт 2.5. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции: 

«2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

- Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12.12.1993;
            - Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;
            - Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
            - Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;
            - Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
            - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
            - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 28.07.2012 № 133-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна»;

 - Закон Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

- Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

- Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;

- Указ Президента Российской Федерации от 30.10.2009 № 1225 «О дополнительных гарантиях и компенсациях работникам органов прокуратуры Российской Федерации, осуществляющим служебную деятельность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, и членам их семей»;
- Указ Президента РФ от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»;

- Указ Президента РФ от 26.01.2012 № 110 «О дополнительных гарантиях и компенсациях сотрудникам, федеральным государственным гражданским служащим и работникам следственных органов Следственного комитета Российской Федерации, осуществляющим служебную деятельность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации, и членам их семей»;

- Указ Президента РФ от 07.05.2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»;

- Приказ Министра обороны Российской Федерации от 13.01.2010 № 10 «О предоставлении дополнительных гарантий и компенсаций военнослужащим и лицам гражданского персонала Вооруженных Сил Российской Федерации, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;

- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30.08.2013 № 1014 «Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам-образовательным программам дошкольного образования»;

- приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014 № 293 «Об утверждении Порядка приёма на обучение по образовательным программам дошкольного образования»;
- Конвенция о правах ребенка (одобрена Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989)»; 

- Устав  Чугуевского муниципального района;

- постановление администрации Чугуевского муниципального района  от 21 июля 2011 года № 534 «Об утверждении Положения об управлении образования администрации Чугуевского муниципального района»;

- постановление администрации Чугуевского муниципального района  от 30 сентября 2010 года № 825-НПА «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Чугуевского  муниципального района»;

-иные нормативные правовые акты.».

1.4. Пункт 2.6. раздела 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» изложить в следующей редакции:
«2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет следующие документы:
- заявление одного из родителей (законных представителей) (приложение № 4) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) (для иностранных граждан и лиц без гражданства в Российской Федерации - при предъявлении оригинала документа, в соответствии со статьёй 10 Федерального Закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»);

- оригинал свидетельства о рождении ребенка (его копия), или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка);

-свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закреплённой территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;
- медицинское заключение о возможности посещения ребенком Учреждения, при зачислении в Учреждение;

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии или медицинское заключение о состоянии здоровья детей для детей с ограниченными возможностями здоровья;
- оригинал и копию документа, подтверждающего права на внеочередное и первоочередное предоставление места в Учреждении (при их наличии) (категории заявителей, имеющих преимущественное право на зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие общеобразовательную программу дошкольного образования указаны в приложении № 5). 
Предоставление документов и информации осуществляется в том числе в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу.
2.6.2. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребёнка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы предъявляют на русском языке или вместе с заверенным нотариально переводом на русский язык.
2.6.3. Обращение заявителя о намерении перевода ребенка из одного Учреждения в другое.

2.6.3.1. В течение учебного года перевод детей из одного Учреждения, в другое может производиться при наличии освободившихся мест в Учреждениях. Информацию о наличии свободных мест заявитель может получить в Управлении.
2.6.3.2. При наличии свободных мест в Учреждении для обмена путевок заявитель  может заявить о своем намерении осуществить перевод ребенка из одного Учреждения в другое.

2.6.3.3.  При переводе ребенка из одного Учреждения в другое заявитель  обращается лично, либо через лицо, действующее от имени законного представителя ребенка,  в Управление и предоставляет необходимые, указанные в п. 2.6.1. и 2.6.2. настоящего регламента,  документы.
 2.6.3.4. После получения путевки (направления) заявитель обращается в Учреждение для зачисления с документами, указанными в п. 2.6.1. или 2.6.2. настоящего регламента. 
1.5. Пункт 3.3 раздела 3 «Административные процедуры» изложить в следующей редакции: 
«3.3. Прием заявлений и документов на постановку на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в дошкольном образовательном учреждении

Основанием для начала административной процедуры является обращение родителя (законного представителя) в Управление, в МФЦ и представление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента.

Приём заявлений и необходимых документов при личном обращении заявителей осуществляют должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги.
Приём заявителей ведется в порядке живой очереди.
В случае обращения родителя (законного представителя) по телефону специалист Управления назначает ему время наиболее удобное для предоставления документов (пункт 2.6.), необходимых для начала административной процедуры.

В случаях письменного обращения (по почте, через электронную почту, через интернет-портал «Электронная Школа Приморья»), специалист Управления связывается с заявителем, выбранным им способом и назначает время наиболее удобное для предоставления документов (пункт 2.6.), необходимых для начала административной процедуры, в течение месяца.

При личном обращении заявителя должностное лицо управления или работник МФЦ проверяет наличие представленных документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, а также:
-устанавливает личность заявителя, проверяя документ, удостоверяющий личность;

-проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов (пункт 2.6), удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество написаны полностью и соответствуют документу, удостоверяющему личность заявителя;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

-правильность заполнения заявления на обработку персональных данных;

-актуальность представленных документов в соответствии с требованиями к срокам их действительности.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям настоящего регламента, заявителю разъясняется о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о постановке на учет и направлении в Учреждение, содержание выявленных недостатков в представленных документах.

Общий срок административной процедуры по приему и рассмотрению документов 15 минут на одного заявителя.».
1.6. Пункт 3.4. раздела 3 «Административные процедуры» изложить в следующей редакции: 

«3.4. Постановка на учет и снятие с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальном учреждении
Основанием для начала данной административной процедуры является прием заявления и документов от заявителя.

Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист Управления.

Постановка на учет детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждении, осуществляется путем внесения в книгу учета детей, нуждающихся в предоставлении места в Учреждениях (приложение № 8).
Регистрацию детей в электронной очереди будущих воспитанников осуществляет специалист Управления. На основании заявлений родителей (законных представителей) о постановке детей дошкольного возраста на учет для направления в Учреждение формируется Единая электронная база данных о детях, проживающих на территории Чугуевского района и нуждающихся в получении мест в Учреждение в региональной Автоматизированной информационной системе «Электронная школа Приморья» (далее- АИС «ЭШП»). 
Заявление содержит следующие сведения: порядковый номер, дату регистрации, Ф.И.О. ребенка, дату рождения ребенка, домашний адрес и телефон, Ф.И.О. заявителя, контактный телефон, e-mail, льготы для получения места в учреждении, планируемую заявителем дату поступления ребенка в Учреждение и наименование Учреждения. 

Общий срок административной процедуры по регистрации детей составляет 15 минут на одного заявителя.

После регистрации детей в электронной очереди и внесения сведений в книгу учета будущих воспитанников, специалист Управления создает уведомление о постановке ребенка на учет и передает его заявителю наиболее удобным для него способом (лично в руки, по почте, по электронной почте, через АИС «ЭШП», через МФЦ по форме согласно приложению № 2,  либо выдаёт направление об отказе в постановке на очередь (приложение № 10).
Общий срок процедуры составляет от 5 минут до 30 минут, в зависимости от способа уведомления.
Перерегистрация очереди детей на получение мест в Учреждение производится в феврале текущего года.
Отказ от получения муниципальной услуги оформляется в письменном виде по установленной форме (приложение № 12)»;
1.7. Последний абзац пункта 3.5. раздела 3 «Административные процедуры» изложить в следующей редакции: 

«Контингент воспитанников Учреждения формируется в соответствии с возрастом по состоянию на 1 сентября текущего года. Комплектование Учреждений будущими воспитанниками производится в период с 25 мая по 31 августа текущего года. В остальные месяцы года комплектование осуществляется при наличии свободных мест в Учреждении. Составленные списки рассматриваются комиссией в соответствии с утвержденным графиком с внесением, при необходимости, соответствующих изменений и утверждаются путем проставления под каждым списком подписей всех членов комиссии.».
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Чугуевского муниципального района Сидорова С.А.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава Чугуевского

муниципального района,

глава администрации                                                                                А.А. Баскаков

