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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЧУГУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

    8 октября 2020 года                          с. Чугуевка                                                                 № 41                                                                                                                                 
Об утверждении Положения об отделе  по  делам несовершеннолетних
и защите их прав администрации Чугуевского муниципального округа
В соответствии с законом Приморского края от 16 сентября 2019 года № 570-КЗ «О Чугуевском муниципальном округе», Законом Приморского края от 8 ноября 2005 года № 296-КЗ «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав на территории Приморского края», на основании  решения Думы Чугуевского муниципального округа от 18 сентября 2020 года № 88 «О структуре администрации Чугуевского муниципального округа», в соответствии со статьей 43 Устава Чугуевского муниципального округа, администрация Чугуевского муниципального округа,
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение об отделе по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Чугуевского муниципального округа (прилагается).

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Чугуевского муниципального округа Белогуб А.Н.
3. Постановление администрации Чугуевского муниципального района от      03 июля 2018 года № 367 «Об утверждении Положения об отделе по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Чугуевского муниципального района» признать утратившим силу.

Глава  Чугуевского 
муниципального округа, 

глава администрации 
                                                                           Р.Ю. Деменев
Приложение

к постановлению администрации
 Чугуевского муниципального округа
от «08» октября 2020 г.    № 41                                          

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ПО ДЕЛАМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ И ЗАЩИТЕ ИХ ПРАВ АДМИНИСТРАЦИИ ЧУГУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
1. Общие положения

1.1. Отдел по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Чугуевского муниципального округа (далее - Отдел) является функциональным органом администрации Чугуевского муниципального округа.
1.2. Отдел создается в целях обеспечения работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Чугуевского муниципального округа (далее – Комиссия).
1.3. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации и Приморского края, Уставом Чугуевского муниципального округа Приморского края, Решениями Думы Чугуевского муниципального округа, муниципальными правовыми актами администрации Чугуевского муниципального округа, а также  настоящим Положением.
1.3. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с функциональными органами администрации, субъектами системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних.

1.4. Финансовое и материально-техническое обеспечение Отдела осуществляется за счет субвенций, переданных  из бюджета Приморского края в бюджет Чугуевского муниципального округа на осуществление государственных полномочий по созданию и обеспечению деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
1.5. Отдел имеет бланки установленных образцов.

1.6. Ликвидация и реорганизация Отдела осуществляется Решением Думы Чугуевского муниципального округа по представлению главы Чугуевского муниципального округа.

1.7. Местонахождение Отдела: Приморский край, с.Чугуевка                          ул. 50 лет Октября, д.193, 692623, тел. 8 (42372) 2-13-92.
2. Основные задачи Отдела
Основными задачами Отдела являются информационно-аналитическое, организационно-методическое, правовое и документационное обеспечение текущей работы Комиссии.

3. Функции Отдела
Отдел в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет следующие функции:
3.1. подготовка и организация проведения заседаний и иных плановых мероприятий комиссии;

3.2. осуществление контроля за своевременностью подготовки и представления материалов для рассмотрения на заседаниях комиссии;

3.3. ведение делопроизводства комиссии;

3.4. оказание консультативной помощи представителям органов и учреждений системы профилактики, а также представителям иных территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и организаций, участвующим в подготовке материалов к заседанию комиссии, при поступлении соответствующего запроса;

3.5. участие в организации межведомственных мероприятий по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних, в том числе межведомственных конференций, совещаний, семинаров;

3.6. участие по приглашению органов и организаций в проводимых ими проверках, совещаниях, семинарах, коллегиях, конференциях и других мероприятиях по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

3.7. организация рассмотрения комиссией поступивших в комиссию обращений граждан, сообщений органов и учреждений системы профилактики по вопросам, относящимся к ее компетенции;

3.8. осуществление сбора, обработки и обобщения информации, необходимой для решения задач, стоящих перед комиссией;

3.9. осуществление сбора и обобщение информации о численности лиц, предусмотренных статьей 5 Федерального закона Российской Федерации от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ  «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», в отношении которых органами и учреждениями системы профилактики проводится индивидуальная профилактическая работа;

3.10. обобщение сведений о детской безнадзорности, правонарушениях несовершеннолетних, защите их прав и законных интересов для представления на рассмотрение комиссии с целью анализа ситуации;

3.11. подготовка информационных и аналитических материалов по вопросам профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних;

3.12. организация по поручению председателя комиссии работы экспертных групп, штабов, а также консилиумов и других совещательных органов для решения задач, стоящих перед комиссией;

3.13. осуществление взаимодействия с федеральными государственными органами, федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Приморского края, органами местного самоуправления, общественными и иными объединениями, организациями для решения задач, стоящих перед комиссией;

3.14. направление запросов в федеральные государственные органы, федеральные органы государственной власти, органы государственной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, организации, территориальные (муниципальные) комиссии о представлении необходимых для рассмотрения на заседании комиссии материалов (информации) по вопросам, отнесенным к ее компетенции;

3.15. обеспечение доступа к информации о деятельности комиссии путем участия в подготовке публикаций и выступлений в средствах массовой информации, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» без использования в публикациях и выступлениях сведений, разглашение которых нарушает охраняемые законом права и интересы несовершеннолетних, их родителей или иных законных представителей.

3.16. осуществление сбора, обобщения информации о численности несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, на территории Чугуевского муниципального округа;

3.17. подготовка и направление в Приморскую краевую межведомственную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав справочной информации, отчетов по вопросам, относящимся к компетенции комиссии;

3.18. участие в подготовке заключений на проекты нормативных правовых актов по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;

3.19. исполнение иных полномочий в рамках обеспечения деятельности комиссии по реализации комиссией полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации и законодательством Приморского края.

4. Права отдела для выполнения возложенных на него функций:

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами вправе:
4.1. запрашивать и получать в установленном порядке необходимые информацию и материалы;

4.2. привлекать представителей государственных, муниципальных, общественных и иных организаций для решения поставленных перед Отделом задач; 

4.3. пользоваться в установленном порядке информационно-справочными системами и ресурсами Российской Федерации, сетью Интернет;

4.4. направлять своих представителей для участия в совещаниях, конференциях и семинарах, проводимых федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Приморского края, органами местного самоуправления, общественными объединениями, образовательными, научными и экспертными организациями;
4.5. организовывать «круглые столы», конференции и семинары по вопросам, относящимся к компетенции Отдела;

 4.6. вести учет данных (информации), необходимых для обеспечения исполнения комиссией возложенных на нее полномочий, в форме реестров, списков и банков данных и иных формах;
4.7. иные права, предусмотренные законодательством Российской Федерации и законодательством Приморского края.
5. Структура и организация работы Отдела
5.1. Сотрудники отдела являются муниципальными служащими, осуществляющими свою  деятельность на должностях муниципальной службы в соответствии с требованиями федерального, краевого законодательства, муниципальных правовых актов органов местного самоуправления Чугуевского муниципального округа.

5.2. Сотрудники отдела назначаются на должность и освобождаются от должности главой Чугуевского муниципального округа по согласованию с заместителем главы администрации, курирующего Отдел. 

5.3. Деятельность Отдела курирует заместитель главы администрации Чугуевского муниципального округа.

5.4. Начальник Отдела:

1) осуществляет руководство Отделом, обеспечивает решение поставленных перед Отделом задач, несет персональную ответственность за невыполнение возложенных на Отдел задач и осуществление им своих функций;
2) организует, планирует работу Отдела и обеспечивает выполнение функций Отдела;

3) распределяет обязанности между муниципальными служащими Отдела, разрабатывает их должностные инструкции;

4) вносит в установленном порядке предложения о поощрении муниципальных служащих Отдела и применении к ним мер дисциплинарного воздействия;
5) обеспечивает соблюдение муниципальными служащими Отдела служебной дисциплины;
6) принимает решения по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

7) представляет Отдел во взаимоотношениях с органами государственной власти Приморского края, структурными подразделениями администрации Приморского края, органами местного самоуправления, структурными подразделениями администрации Чугуевского муниципального района, организациями и гражданами по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;

8) вправе подписывать письма по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела;
9) выполняет поручения председателя Комиссии и осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Российской Федерации и Приморского края. 

5.5. На начальника Отдела на основании постановления администрации Чугуевского муниципального округа возлагаются полномочия ответственного секретаря Комиссии.  
5.6. На инспектора по работе с детьми, ведущего специалиста Отдела на основании постановления администрации Чугуевского муниципального округа возлагаются полномочия члена Комиссии.  
5.7. В период временного отсутствия начальника отдела его обязанности выполняет работник, назначаемый распоряжением администрации Чугуевского муниципального округа.
