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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ЧУГУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	04 августа 2016 года
	                                   с. Чугуевка
	№ 346-нпа


Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача градостроительных планов земельных участков»

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением администрации Чугуевского муниципального района от 30 сентября 2010 года № 825-нпа «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Чугуевского муниципального района», руководствуясь статьей 32 Устава Чугуевского муниципального района, администрация Чугуевского муниципального района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков».
2. Признать утратившими силу:

- постановление администрации Чугуевского муниципального района от 25 июня 2014 года № 555-нпа «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»;
- постановление администрации Чугуевского муниципального района от 12 августа 2015 года № 405-нпа «О внесении изменений в постановление администрации Чугуевского муниципального района от 25 июня 2014 года № 555-нпа «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»;

3. Направить настоящее постановление для официального опубликования и размещения на официальном сайте Чугуевского муниципального района.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Чугуевского муниципального района Ковалева В.П.

И.о. главы администрации
Чугуевского муниципального района                                                 В.П. Ковалев

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации        

Чугуевского муниципального района

                                                                      от 04.08.2016 № 346-нпа
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
Административный регламент предоставления администрацией Чугуевского муниципального района муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее - Регламент) разработан с целью повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для ее получения и устанавливает стандарт и порядок ее предоставления.
1.2. Круг заявителей
Услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (далее - заявитель). От имени заявителя могут выступать их представители, полномочия которых оформляются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Предоставление услуги осуществляется администрацией Чугуевского муниципального района через уполномоченный орган - управление архитектуры и градостроительства администрации Чугуевского муниципального района (далее - Управление), а также муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Чугуевского муниципального района» (далее - МФЦ) при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между администрацией Чугуевского муниципального района и краевым государственным автономным учреждением Приморского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Приморском крае» (далее - МФЦ Приморского края).
Администрация Чугуевского муниципального района
адрес: 692623, Приморский край, Чугуевский район, с. Чугуевка, ул. 50 лет Октября, д. 193;
адрес сайта: http://chuguevsky.ru;
адрес электронной почты: chuguevsky@mo.primorsky.ru;

телефон: 8 (42372) 22-3-03, факс 8 (42372) 22-6-01;

график работы: понедельник - пятница с 09.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, суббота, воскресенье - выходные.
Управление архитектуры и градостроительства администрации Чугуевского муниципального района:
адрес: 692623, Приморский край, Чугуевский район, с. Чугуевка, ул. 50 лет Октября, д. 193, каб. № 104, № 105;

адрес сайта: http://chuguevsky.ru;

адрес электронной почты: chugarc@mail.primorye.ru;
телефон: 8 (42372) 22-6-92, факс 8 (42372) 21-2-40;
график работы: понедельник - пятница с 09.00 до 17.00, перерыв с 13.00 до 14.00, суббота, воскресенье - выходные.
Приемные часы для предоставления муниципальной услуги: вторник с 14.00 до 16.00, среда с 10.00 до 13.00, четверг с 14.00 до 16.00, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00.
Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Чугуевского муниципального района»:

адрес: 692623, Приморский край, Чугуевский район, с. Чугуевка, ул. 50 лет Октября, д. 161 а;

адрес сайта: http://www.mfs-25.ru;

адрес электронной почты: chuguevka@mfs-25.ru;

телефон: 8 (42372) 21-2-15;

единый многоканальный телефон МФЦ: 8-800-550-38-61;

график работы: вторник с 09.00 до 19.00, среда с 11.00 до 18.00, четверг с 09.00 до 19.00, пятница с 09.00 до 18.00, суббота с 09.00 до 15.00, без перерыва, понедельник, воскресенье - выходной.
Территориальные обособленные структурные подразделения муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Чугуевского муниципального района»:

адрес: 692616, Приморский край, Чугуевский район, с. Кокшаровка, ул. Советская, д. 12;

телефон: 8 (42372) 31-6-13;

график работы: вторник с 09.00 до 17.30, среда с 11.00 до 17.30, четверг с 09.00 до 17.30, пятница с 09.00 до 17.30, суббота с 09.00 до 15.00, без перерыва, понедельник, воскресенье - выходной;
адрес: 692613, Приморский край, Чугуевский район, с. Шумный, ул. Центральная, д. 30;
телефон: 8 (42372) 51-5-31;
график работы: вторник с 09.00 до 17.30, среда с 11.00 до 17.30, четверг с 09.00 до 17.30, пятница с 09.00 до 17.30, суббота с 09.00 до 15.00, без перерыва, понедельник, воскресенье - выходной.
1.3.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается непосредственно в здании администрации Чугуевского муниципального района с использованием информационных стендов, на официальном сайте Чугуевского муниципального района, в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал), в МФЦ.
Индивидуальное устное информирование о порядке, ходе, процедуре предоставления муниципальной услуги обеспечивается специалистами Управления лично и по телефону.
Индивидуальное письменное информирование о порядке, ходе, процедуре предоставления муниципальной услуги при письменном обращении в Управление осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением или электронной почтой, на адрес указанный в заявлении, в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Выдача градостроительных планов земельных участков.
2.2. Наименование органа администрации Чугуевского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется управлением архитектуры и градостроительства администрации Чугуевского муниципального района. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

выдача заявителю градостроительного плана земельного участка;

выдача заявителю письма об отказе предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги заявителю составляет 30 дней со дня поступления в установленном порядке заявления о предоставлении  муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;
Градостроительным кодексом Российской Федерации;
Земельным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;
Приказом Федеральной службы безопасности Российской Федерации от 27.12.2011 № 796 «Об утверждении требований к средствам электронной подписи и требований к средствам удостоверяющего центра»;
Законом Приморского края от 29.06.2009 № 446-КЗ «О градостроительной деятельности на территории Приморского края»;
Уставом Чугуевского муниципального района;
постановлением администрации Чугуевского муниципального района от 31.01.2013 № 89 «Об утверждении Положения об управлении архитектуры и градостроительства Администрации Чугуевского муниципального района».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:
1) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка (в виде отдельного документа) (приложение № 1 к настоящему Регламенту).

2.6.2. Перечень документов, необходимый в соответствии с законодательством и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе, так как они подлежат предоставлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
1) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок и (или) находящийся на нем объект (объекты) капитального строительства;
2) сведения, внесенные в государственный кадастр недвижимости: 
кадастровая выписка о земельном участке; 
кадастровый план территории, в границах которой расположен земельный участок; 
кадастровый(ые) паспорт(а) здания(ий), сооружения(ий), объекта(ов) незавершенного строительства, расположенных на земельном участке (при наличии таких объектов на земельном участке), описание границ земельного участка, координаты поворотных точек границ;
3) копия технического паспорта на здание, строение, сооружение или копия кадастрового паспорта объекта недвижимости (при наличии строений на земельном участке), копия литерной схемы, в случае расположения нескольких объектов капитального строительства на одном земельном участке;
4) утвержденная документация по планировке территории (проект планировки территории, проект межевания территории) (при наличии);
5) топографическая съемка земельного участка в масштабе 1:500 (1:1000).

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) запрашиваются Управлением, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основания для отказа в предоставлении государственной услуги отсутствуют.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
Время ожидания получателем муниципальной услуги при личном обращении при подаче заявления и для получения результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.11.1. Срок регистрации запроса заявителя на получение муниципальной услуги - 15 минут.
2.11.2. Срок регистрации запроса заявителя, поданного в электронной форме, на получение муниципальной услуги - 1 день.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга
В помещениях администрации Чугуевского муниципального района, предназначенных для работы с заявителями, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.
Вход в помещение администрации Чугуевского муниципального района оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.
Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационном стенде в помещении администрации Чугуевского муниципального района для ожидания и приема заявителей.
Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации.
На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:
информация о порядке предоставления муниципальной услуги;
извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;
формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги.
При изменении информации по предоставлению муниципальной услуги осуществляется ее обновление.
Места ожидания приема, места сдачи и получения документов заявителями, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, залы ожидания, места для заполнения запросов, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, должны быть доступны для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются: 
возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
возможность получения муниципальной услуги своевременно и в соответствии с настоящим Регламентом;
возможность досудебного рассмотрения жалоб заявителей на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
исполнение обращения в установленные сроки;
соблюдение порядка выполнения административных процедур;
отсутствие обоснованных жалоб заявителей.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.14.1. Заявление и документы, предусмотренные пунктами 2.6.1-2.6.2 настоящего Регламента, могут быть поданы заявителем через МФЦ при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между администрацией Чугуевского муниципального района и МФЦ. 
2.14.2. Подача заявления и документов, предусмотренные пунктами 2.6.1-2.6.2 настоящего Регламента, через Единый портал  не предусмотрена.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
1) прием заявления и документов, их регистрация;
2) рассмотрение пакета документов, формирование и направление межведомственного запроса, принятие решения, подготовка результата исполнения муниципальной услуги;
3) выдача заявителю результата исполнения муниципальной услуги.

Последовательность выполнения действий при выполнении административных процедур отражена в блок-схеме (приложение № 2 к настоящему Регламенту).
3.1. Прием заявления и документов, их регистрация
3.1.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема заявления и документов, их регистрация является письменное обращение заявителя, либо его уполномоченного представителя в Управление.
3.1.2. Специалист Управления:
устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя);
проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что текст документов написан разборчиво, документы не исполнены карандашом и не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание, в документах нет приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;
расписывается о приеме документов на копии заявления и передает его заявителю.
3.1.3. После регистрации, заявление в течение одного рабочего дня направляется на рассмотрение начальнику Управления для принятия решения об исполнении муниципальной услуги.

3.1.4. Результатом выполнения административной процедуры по приему заявления и документов является прием и регистрация заявления и документов на получение муниципальной услуги.

3.1.5. Максимальный срок исполнения административной процедуры по приему заявления и документов - 1 день.
3.2. Рассмотрение пакета документов, формирование и направление межведомственного запроса, принятие решения, подготовка результата исполнения муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала данной процедуры является поступление заявления начальнику Управления.
3.2.2. Начальник Управления определяет ответственного специалиста Управления по подготовке градостроительного плана земельного участка (далее - ГПЗУ).
3.2.3. Специалист Управления, ответственный за проведение административной процедуры:
1) осуществляет формирование и направление, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключенной к ней региональной системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственного запроса в Управление Росреестра по Приморскому краю - о предоставлении сведений и документов, указанных в подпунктах 1), 2), 3) пункта 2.6.2 настоящего Регламента в срок не более трех рабочих дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов;
2) готовит проект ГПЗУ в соответствии с формой градостроительного плана земельного участка, утвержденной Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 в четырех экземплярах и проект постановления администрации Чугуевского муниципального района об утверждении ГПЗУ и передает начальнику Управления для рассмотрения и подписания.
3.2.4. Начальник Управления проверяет проект ГПЗУ, подписывает и визирует проект постановления  администрации Чугуевского муниципального района в листе согласования. В случае несоответствия подготовленного проекта ГПЗУ действующему градостроительному законодательству, представленным документам, начальник Управления возвращает проект ГПЗУ специалисту Управления на доработку, на срок не превышающий 2 дня.
3.2.5. Подписанный ГПЗУ и завизированное начальником Управления  постановление администрации Чугуевского муниципального района направляется, в соответствии с порядком подготовки и оформления муниципальных правовых актов Чугуевского муниципального района, для дальнейшего согласования в структурные подразделения администрации Чугуевского муниципального района и подписания главе администрации Чугуевского муниципального района в течение 5 дней (согласно перечня должностных лиц в листе согласования).
3.2.6. Результатом выполнения административной процедуры рассмотрения пакета документов, формирования и направление межведомственного запроса, принятия решения, подготовка результата исполнения муниципальной услуги является подписание постановления администрации Чугуевского муниципального района.

3.2.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 26 дней.
3.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом Управления, ответственным за подготовку ГПЗУ, постановления администрации Чугуевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка.
3.3.2. Специалист Управления, ответственный за подготовку ГПЗУ, после поступления постановления администрации Чугуевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка:
1) в течение одного часа вносит реквизиты градостроительного плана земельного участка в реестр градостроительных планов земельных участков;
2) в течение одного дня информирует заявителя (представителя заявителя) о результате предоставления муниципальной услуги по телефону (если в заявлении указан контактный телефон), по электронной почте (если в заявлении указан электронный адрес заявителя);
3) в течение 10 минут выдает заявителю (представителю заявителя) заверенную копию постановления администрации Чугуевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка и два экземпляра градостроительного плана земельного участка на бумажном носителе под роспись в журнале учета выданных градостроительных планов земельных участков;
4) в течение одного дня направляет заверенную копию постановления администрации Чугуевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка и два экземпляра градостроительного плана земельного участка на бумажном носителе в МФЦ в случае, если заявление поступило через МФЦ.
3.3.3. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 3 дня.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги, принятием решений должностными лицами Управления осуществляется постоянно в процессе осуществления административных процедур уполномоченными должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
4.2.2. Администрацией Чугуевского муниципального района проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги. При проведении плановой проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).
Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения администрации Чугуевского муниципального района.
Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению (жалобе) граждан и юридических лиц.
4.3. Ответственность должностных лиц администрации Чугуевского муниципального района за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав граждан и юридических лиц виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте Чугуевского муниципального района.
Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Решения и действия (бездействие) администрации Чугуевского муниципального района, должностных лиц или муниципальных служащих, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 настоящего Регламента, в том числе заявитель вправе обратиться с жалобой в случае:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) администрации Чугуевского муниципального района, должностных лиц или муниципальных служащих, которая может быть подана по почте, через МФЦ, Единый портал, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Чугуевского муниципального района: http://chuguevsky.ru (раздел «Интернет-приемная»), в том числе по электронной почте: chuguevsky@mo.primorsky.ru.

Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

Личный прием проводится по адресу: 692623, Приморский край, с. Чугуевка, ул. 50 лет Октября, д. 193, каб. 201.
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, должностного лица или муниципального служащего, предоставляющих муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, должностного лица или муниципального служащего, предоставляющих муниципальную услугу;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, должностного лица или муниципального служащего, предоставляющих муниципальную услугу.
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4. Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления в администрацию Чугуевского муниципального района.
Жалоба подлежит рассмотрению лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация Чугуевского муниципального района принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается главой администрации Чугуевского муниципального района либо лицом, исполняющим его обязанности.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа, может быть обжаловано заявителем в соответствии с действующим законодательством.

Приложение № 1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Выдача градостроительных 
планов земельных участков»
                                                                              В управление архитектуры и 
                                                                              градостроительства администрации
                                                                              Чугуевского муниципального района

	От кого:  
	


                                              (полное наименование застройщика, планирующего

                                                 осуществлять строительство, реконструкцию)
                                                                                                                     (адрес)
                                                                                                     (Ф.И.О. руководителя, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

                         (в виде отдельного документа)

        Прошу  выдать  градостроительный  план  земельного   участка   (в  виде

отдельного документа).

    1. Сведения о земельном участке:

    1) земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: ______________

___________________________________________________________________________

    2) вид права, на котором используется земельный участок: ______________

___________________________________________________________________________

    (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

    3) реквизиты  документа, удостоверяющего  право, на  котором  заявитель

использует земельный участок ______________________________________________

                             (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

    4) площадь земельного участка ______________________ кв. м.

    5) кадастровый номер земельного участка _______________________________

    2. Информация о расположенных  в границах  земельного  участка объектах

капитального строительства по каждому объекту (при наличии):

    1) кадастровый или условный номер здания, сооружения: _________________

___________________________________________________________________________

    2)  кадастровый  паспорт   здания,   строения,   сооружения,   объектов

незавершенного  строительства  подготовлен  (дата, наименование организации

(органа)   государственного   технического   учета   и   (или)  технической

инвентаризации объектов капитального строительства): ______________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    Результат  предоставления  муниципальной  услуги  прошу  вручить лично, направить по месту  фактического  проживания  (месту  нахождения)  в  форме документа на бумажном   носителе   по   почте,  выдать  в  МФЦ,  выдать  в  Управлении архитектуры и градостроительства (нужное подчеркнуть).

Заявитель _______________________ ___________________

                  (Ф.И.О.)             (подпись)

"___" _____________ 20__ г.

М.П. (для юридических лиц)

    Приложение:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

          (указать перечень документов, прилагаемых к заявлению)
Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»
БЛОК-СХЕМА

порядка предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительных планов земельных участков»

	Подача заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка
 



Прием заявления и документов на предоставление муниципальной услуги, их регистрация 


Рассмотрение заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и документов, направление межведомственного запроса

	Подготовка градостроительного плана земельного участка, подготовка постановления администрации Чугуевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка



	Регистрация градостроительного плана земельного участка




	Выдача заявителю градостроительного плана земельного участка


