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АДМИНИСТРАЦИЯ

ЧУГУЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 17 мая 2012г.                                               с. Чугуевка
                                      № 312-НПА
Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков»

Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением администрации Чугуевского муниципального района от 30 сентября 2010 года № 825-НПА «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Чугуевского муниципального района», администрация Чугуевского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков».

2. Направить настоящее постановление для официального опубликования и размещения на официальном сайте Чугуевского муниципального района.
3. Постановления администрации Чугуевского муниципального района от 22 декабря 2010 года № 1064-НПА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков» и от 08 июня 2011 года № 394-НПА «О внесении изменений в постановление администрации Чугуевского муниципального района от 22 декабря 2010 года № 1064-НПА «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача градостроительных планов земельных участков», считать утратившим силу.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Чугуевского муниципального района Ковалева В.П.

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Врио главы Чугуевского 
муниципального района, 

Главы администрации                                                                                 А.А. Баскаков
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации        

Чугуевского муниципального района

от________2012 г  №______

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
 «Выдача градостроительных планов земельных участков»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной услуги.
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом архитектуры и градостроительства администрации Чугуевского муниципального района (далее - Отдел).

1.3. Местонахождение Отдела: 692623, Приморский край, Чугуевский район, с.Чугуевка, ул.50лет Октября, 193, каб. № 104, № 105.

Телефоны: начальник Отдела – 8(42372)22-6-92; специалисты - 8 (42372)21-2-40. 
Адрес электронной почты Отдела: chugarc@mail.primorye.ru 
Электронный адрес администрации Чугуевского муниципального района:

chuguevsky@mo.primorsky.ru
Адрес официального Интернет-сайта Чугуевского муниципального района: http://chuguevsky.ru
График приёма Отдела:

          Вторник – с 14.00 до 16.00                                

          Среда – с 10.00 до 13.00                                 

          Четверг - с 14.00 до 16.00

          Обеденный перерыв – с 13.00 до 14.00

          Выходные дни: суббота и воскресенье.
Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги можно также получить на официальном сайте Чугуевского муниципального района.
1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, являющиеся правообладателями земельных участков, либо уполномоченные ими в установленном законом порядке лица (далее - заявитель).
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

Выдача градостроительных планов земельных участков.

2.2. Наименование органа администрации Чугуевского муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу

Отдел архитектуры и градостроительства администрации Чугуевского муниципального района.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- выдача заявителю градостроительного плана земельного участка;

- выдача заявителю письма об отказе предоставления муниципальной услуги с указанием причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги заявителю составляет 30 дней со дня поступления в установленном порядке заявления о предоставлении  муниципальной услуги.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации;

-  Земельным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 29.12.2004  № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-  Федеральным законом от  02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;
- Уставом Чугуевского муниципального района;

- постановлением Администрации Чугуевского муниципального района от 13.03.2006 №128 «Об утверждении Положения об отделе архитектуры и градостроительства Администрации Чугуевского муниципального района».
2.6. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается с письменным заявлением по установленной форме (приложение № 1).
2.6.2. К заявлению о выдаче градостроительного плана земельного участка должны быть приложены следующие документы:
1) копии правоустанавливающих документов на земельный участок (государственный акт, свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор аренды, решение исполнительного органа, уполномоченного распоряжаться землями, о предварительном согласовании места размещения объекта капитального строительства, и тому подобные документы);
2) копия кадастрового плана земельного участка (кадастровой выписки о земельном участке);
3) копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке, в отношении которого требуется изготовление градостроительного плана (свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор купли-продажи, договор мены и иные документы) - при наличии объектов капитального строительства на земельном участке;
4) копия технического паспорта на здание, строение, сооружение или копия кадастрового паспорта объекта недвижимости (при наличии строений на земельном участке), копия литерной схемы, в случае расположения нескольких объектов капитального строительства на одном земельном участке;
5) оригинал топографической съемки земельного участка в масштабе 1:500, выполненной лицензированной организацией, согласованной в установленном порядке, сроком не более одного года, с нанесенными градостроительными ограничениями (красными линиями и охранными зонами инженерных сетей);
6) копия технических условий подключения объекта к сетям инженерно-технического обеспечения водоснабжением, канализацией, электроснабжением, теплоснабжением или, в случае, если подготовка градостроительного плана земельного участка проводится с намерением осуществить реконструкцию зданий, строений, сооружений без изменения нагрузок на инженерные сети, договоры с предприятиями, обслуживающими инженерные сети Чугуевского муниципального района;

7) копия доверенности, копия документа, удостоверяющего личность представителя физического или юридического лица (если обращение осуществляется через доверенное лицо).
2.6.3. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.
2.6.4. Заявление и документы, предусмотренные подпунктами 4, 5 ,6, 7 пункта 2.6.2 предоставляются заявителем самостоятельно.

2.6.5. В срок не позднее трех рабочих дней со дня поступления заявления заявителя о предоставлении услуги в Отдел документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 1, 2, 3 пункта 2.6.2, запрашиваются Отделом в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.6. Документы, указанные в подпункте 1, 2, 3 пункта 2.6.2 направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.7. Документы, предусмотренные пунктом 2.6.2  могут быть направлены в электронной форме.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:
1) направление (предъявление) заявителем  заявления, заполненного не по установленной форме или не в полном требуемом объеме;  
2) текст заявления и прилагаемых к нему документов не поддается прочтению;
3) подача заявления на предоставление муниципальной услуги лицом, не являющимся, в соответствии с пунктом 1.4 настоящего регламента, получателем услуг.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка являются:
1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.2 настоящего регламента;

2) предоставление документов, содержащих неполную или неточную информацию.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
 Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания получателем муниципальной услуги при личном обращении при подаче заявления и для получения результата муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Срок регистрации заявления Заявителя на получение муниципальной услуги - 15 минут.

2.11.2. Срок регистрации заявления Заявителя, поданного в электронной форме, на получение муниципальной услуги – 1 день.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Организация приема заявителей осуществляется в кабинете № 104 в течение времени, указанного в п. 1.3 Регламента. 

На стене у двери кабинета указаны часы приема заявителей для консультирования, приема и выдачи документов. 

На информационном стенде возле кабинета № 104 располагается информация о предоставлении необходимого перечня документов и образцы заполнения заявлений. 

Для удобства написания заявления Заявителем в кабинете №104 размещены стол и стул. На столе находится писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки). 

Для удобства ожидания заявителями своей очереди около кабинета № 104 размещены стулья.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

Рабочие места специалистов Отдела оснащены настенными вывесками или настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показатели доступности и качества муниципальной услуги включают в себя:

1. наличие информации по предоставлению муниципальной услуги на информационных стендах, на официальном сайте Чугуевского муниципального района в сети Интернет;

2. отсутствие объективных жалоб на работу специалистов Отдела, связанных с предоставлением муниципальной услуги;

3. отсутствие нарушений по соблюдению сроков исполнения муниципальной услуги.
Раздел 3. Административные процедуры

Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием документов и регистрация заявления на исполнение муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления и документов, принятие решения, подготовка результата исполнения муниципальной услуги;

3) выдача заявителю результата исполнения муниципальной услуги
Последовательность выполнения действий при выполнении административных процедур отражена в блок-схеме (приложения № 2).
3.1. Прием документов и регистрация заявления на исполнение муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема документов и регистрации заявления на исполнение муниципальной услуги является личное обращение заявителя, либо его уполномоченного представителя в Отдел.

3.1.2. Специалист Отдела проверяет:

- документы, удостоверяющие личность заявителя;

- полномочия заявителя, либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке;

- наличие всех необходимых документов, предусмотренных п. 2.6. настоящего административного регламента;

3.1.3. При установлении фактов несоответствия представленных документов требованиям настоящего регламента, заявление с прилагаемыми к нему документами не регистрируется и возвращаются заявителю;

3.1.4. При  установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист, уполномоченный на прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

При согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы заявителю.

3.1.5. При наличии заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего административного регламента,  специалист Отдела удостоверяет своей подписью на заявлении комплектность пакета прилагаемых документов с указанием даты принятия документов и максимальным сроком предоставления муниципальной услуги;
3.1.6. Заявитель предоставляет заявление с отметкой специалиста Отдела на регистрацию в организационный отдел администрации Чугуевского муниципального района;
3.1.7. Специалист организационного отдела регистрирует заявление в соответствии с правилами делопроизводства, выдает заявителю один экземпляр заявления с указанием даты, порядкового номера записи;
3.1.8. После регистрации заявление в течение одного рабочего дня направляется  на рассмотрение главе администрации Чугуевского муниципального района для принятия решения об исполнении муниципальной услуги;
3.1.9. Глава администрации Чугуевского муниципального района рассматривает заявление, выносит резолюцию  и направляет начальнику Отдела на исполнение.
3.1.10. Время выполнения административной процедуры составляет не более двух  дней.
3.2. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения и подготовка результата исполнения муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала данной процедуры является поступление заявления, с резолюцией главы администрации Чугуевского муниципального района, начальнику Отдела.

3.2.2. Начальник Отдела определяет ответственного специалиста Отдела по подготовке градостроительного плана земельного участка (далее – ГПЗУ).

3.2.2. Специалист Отдела в течение 15 календарных дней подготавливает проект ГПЗУ и проект постановления администрации Чугуевского муниципального района «Об утверждении градостроительного плана земельного участка» и передает начальнику Отдела для рассмотрения и подписания.

3.2.3. Начальник Отдела проверяет проект ГПЗУ, подписывает и визирует проект постановления  администрации Чугуевского муниципального района в листе согласования. В случае несоответствия подготовленного проекта ГПЗУ действующему градостроительному законодательству, представленным документам начальник Отдела  возвращает проект ГПЗУ специалисту Отдела на доработку, на срок не превышающий 2 дня.

3.2.4. Подписанный ГПЗУ и завизированное начальником Отдела  постановление администрации Чугуевского муниципального района направляется, в соответствии с порядком подготовки и оформления муниципальных правовых актов Чугуевского муниципального района, для дальнейшего согласования в структурные подразделения администрации Чугуевского муниципального района и подписания главе администрации Чугуевского муниципального района в течение 5 дней (согласно перечня должностных лиц в листе согласования).

3.2.5. При выявлении обстоятельств, указанных в п. 2.8 настоящего регламента, специалист Отдела: 

1) готовит  письмо об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа;

2) передает начальнику Отдела на проверку и  дальнейшего предоставления главе администрации Чугуевского муниципального района для подписания.

3.3. Выдача заявителю результата исполнения муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала процедуры является поступление к специалисту Отдела подписанного и утвержденного постановлением администрации Чугуевского муниципального района градостроительного плана земельного участка или подписанного письма  об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.2. Специалист Отдела уведомляет заявителя по телефону о необходимости получения результата.
3.3.3. При выдаче результата исполнения муниципальной услуги заявителю, специалист Отдела:

1) устанавливает личность заявителя, либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке;

2) выдает заявителю два экземпляра градостроительного плана земельного участка под роспись в журнале учета выданных градостроительных планов земельных участков или выдает заявителю письмо об отказе. В делах Отдела хранятся копии Постановления и градостроительного плана земельного участка или второй экземпляр письма об отказе.

3.3.4. Выдача градостроительного плана земельного участка осуществляется лично заявителю в порядке очередности в соответствии с графиком работы Отдела.

3.2.5. Время выполнения административной процедуры составляет не более 5 дней.

Раздел 4.Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами и муниципальными служащими административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными лицами
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий специалистов Отдела, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется начальником Отдела ежедневно путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений настоящего регламента.

Специалист Отдела, ответственный за исполнение регламента, несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации за соблюдение сроков и порядка проведения процедур, установленных регламентом. 

Дисциплинарная ответственность специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями статьи 27 Закона Приморского края от 4 июня 2007 года № 82-КЗ «О муниципальной службе в Приморском крае» и трудовым законодательством.
4.2. Порядок  и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Проверка полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляется на основании правовых актов администрации Чугуевского муниципального района.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы администрации Чугуевского муниципального района) и внеплановыми.

Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы администрации Чугуевского муниципального района, но не чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в  случае поступления в администрацию Чугуевского муниципального района или в Отдел обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.3. Ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной услуги

Должностные лица Отдела, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков предоставления муниципальных услуг, порядка рассмотрения заявлений о предоставлении муниципальной услуги. Персональная ответственность  специалистов Отдела закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

Решения и действия  (бездействие) должностных лиц, допущенные в рамках предоставления муниципальной услуги, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в разделе 3 настоящего регламента, в том числе заявитель вправе обратиться с жалобой в случае нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; нарушения срока предоставления муниципальной услуги; требования у заявителя предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также иных документов, не предусмотренных настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги; в случае отказа в приеме документов и отказа в предоставлении муниципальной услуги; взимания с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами; в случае отказа должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных, в результате предоставления муниципальной услуги,  документах.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решение, действие (бездействие) уполномоченного специалиста Отдела, принятое (осуществляемое) в ходе предоставления муниципальной услуги, которая может быть подана непосредственно начальнику Отдела в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 692623, Приморский край, Чугуевский район, с.Чугуевка, ул.50 лет Октября, 193, каб. № 104, № 105, в электронной форме, в том числе по электронной почте: chugarc@mail.primorye.ru 
Жалоба может быть направлена заявителем в администрацию Чугуевского муниципального района первому заместителю главы администрации, курирующему данное направление или главе администрации Чугуевского муниципального района по адресу: 692623, Приморский край, Чугуевский район, с.Чугуевка, ул.50лет Октября, 193, а также в электронном виде на официальный сайт: http://chuguevsky.ru, либо по электронной почте: chuguevsky@mo.primorsky.ru
Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя. 

В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема главы администрации Чугуевского муниципального района, первого заместителя главы администрации Чугуевского муниципального района, начальника Отдела.

Информация о месте, днях и часах приема главы администрации Чугуевского муниципального района, первого заместителя главы администрации Чугуевского муниципального района, начальника Отдела доводится до сведения граждан посредством размещения на информационных стендах в администрации Чугуевского муниципального района, а также на портале администрации Чугуевского муниципального района в сети Интернет.

Жалоба должна содержать:

1) наименование Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением действием (бездействием) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба заявителя подлежит регистрации в течение двух дней со дня поступления, в день поступления в Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, должностному лицу.

Жалоба, поступающая в Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению начальником Отдела (а в его отсутствие – лицом, его заменяющим) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах – в течение пяти рабочих дней со дня его регистрации.

По результатам рассмотрения жалобы начальник Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, первый заместитель главы администрации, глава администрации принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправление допущенных Отделом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результате рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления руководитель Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, первый заместитель главы администрации, глава администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Решение, принятое главой администрации Чугуевского муниципального района по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, или муниципального служащего, могут быть обжалованы заявителем в органы прокуратуры либо в судебном порядке.
Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»
ФОРМА

	Главе администрации Чугуевского

муниципального района

____________________________________

                        (Ф.И.О.)

от кого______________________________

               (фамилия, имя, отчество – для граждан,  полное 
____________________________________ наименование организации - для юридических лиц,  
____________________________________

        фамилия, имя, отчество руководителя, телефон)                           
__________________________________________________
(юридический и почтовые адреса, индекс)
__________________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

                         (в виде отдельного документа)

    Прошу  выдать  градостроительный  план  земельного  участка   (в   виде

отдельного документа) в соответствии с  формой, утвержденной Правительством

РФ, для целей

___________________________________________________________________________

                      (целевое использование участка)

    Сведения о земельном участке:

    Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры: _________________

___________________________________________________________________________

    Вид права, на котором используется земельный участок: _________________

___________________________________________________________________________

    (собственность, аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

    Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором   заявитель

использует земельный участок ______________________________________________

___________________________________________________________________________

              (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

    Площадь  земельного участка ______________________ кв. м.

    Кадастровый номер _____________________________________________________

    Ответственность  за достоверность  представленных сведений и документов

несет заявитель.

Заявитель  _______________________                     ___________________

                  (Ф.И.О.)                                  (подпись)

"__" __________ 20__ г.

         М.П.

    Приложение:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

          (указать перечень документов, прилагаемых к заявлению)

Приложение 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков»
БЛОК-СХЕМА

порядка предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана»
	Подача заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка
 с приложением документов



Прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана  земельного участка

Рассмотрение заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и документов, прилагаемых к заявлению
	Подготовка градостроительного плана земельного участка, подготовка постановления администрации Чугуевского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка
	
	Подготовка письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка



	Регистрация градостроительного плана земельного участка, письма об отказе

в выдаче градостроительного плана



	Выдача заявителю градостроительного плана земельного участка
	
	Выдача заявителю письма об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 


